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ERCIYES UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

ENSTITU MUDURU GOREV TANIMI

Birimi Fen Bilimleri Enstitiisii
Unvani Ogretim Uyesi

Gorevi Enstitii Miidiir Yardimeisi
ﬁ*r‘ngill‘riB“'““d“g“ Enstitii Miidiirii

1. Miidiire gorevi baginda olmadig1 zamanlarda Miidiirliige vekalet etmek,

2. Egitim-6gretim programlarinin gelistirilmesi i¢in gerekli ortam1 hazirlamak,
bunlarla ilgili politikalar ve stratejiler belirlemek ve yiiriitiilen programlarin
¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak,

3. Enstitiiniin kalite gelistirme ve degerlendirme standartlarinin belirlenmesi
icin kurullar olusturmak ve yillik raporunun hazirlanmasini saglamak,

4. Ders lcreti formlariin, puantajlarin ve uzaktan 6gretim materyal ve igerik
gelistirme hizmet ticretlerinin diizenlenmesini saglamak ve denetlemek,

5. Her yil Enstitiiniin analitik biitgesinin gerekceleri ile birlikte hazirlanmasini
saglamakta destek olmak,

6. Yeni ana bilim dallar1 agilmasi ve mevcut olanlar1 yapilandirilmasi veya
kapatilmast i¢in ¢alisma yapmak,

7. Enstitii ile yerli ve yabanci egitim kurumlar1 arasindaki isbirliklerini ve
ogrenci dis iliskilerini (Farabi, Mevlana, Erasmus, Leonardo vb.) yiiriitmek,

8. Mevzuat gelistirme konusunda ¢alismalar yapmak,

9. Enstitiiniin diizenledigi ya da ortak oldugu konferans, seminer ve toplanti
igleri ile ilgili ¢alismalari yiirlitmek,

Gorev Yetki ve 10. Ogrencilerin Enstitilyii degerlendirmesi icin anketler uygulanmasini
Sorumluluklar: saglamak,

11. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

12. Ogretim iiyeleri ve arastirma gorevlileri tarafindan hazirlanan veya yiiriitiilen

13. Enstitii nezdindeki projeleri takip etmek,

14. Bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin izlenmek,

15. Arsiv, istatistik ve veri tabami ¢aligmalarinin saglikli bir sekilde
yiriitiilmesini saglamak,

16. Enstitii ile diger kurumlar arasindaki yazigmalari ve igbirliklerini yiiriitmek,

17. Enstitiiniin idari ve mali islerle ilgili duyurularinin Enstitii veya Universite
web sayfasinda yayinlanmasini saglamak,

18. Ogretim elemanlarmin programlariin hazirlanmasini saglamak,

19. Egitim ve O&gretimin uygulanmasinda goézetim, denetim, Olgme ve
degerlendirme faaliyetlerinde bulunmak,

20. Egitim ve ogretimle ilgili duyurularin Enstitii veya Universite web
sayfasinda yayinlanmasini saglamak,

21. Fiziki yap1 ve donanimin her an islevsel bicimde olmasi i¢in gerekli
denetimleri yapmak ve eksiklikleri Miidiirliige bildirmek,

22. Enstitii Midiriiniin verdigi diger gorevleri yapmak.




