Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Kontrol Siireci
Ogrencilerimizin yapmasi gereken islemler adim adim asagida aciklamalariyla siralannustir:
1. Kurumsal E-Posta Kullanimi

o Islemler yalnizca grencinin enstitii kayit esnasinda tanimlanan kurumsal e-posta adresi {izerinden
yapilacaktir (6rn. 6grencino@erciyes.edu.tr).

o Farkli e-posta adreslerinden (gmail, hotmail vb.) gonderilen dosyalar kesinlikle degerlendirmeye
alinmayacaktir.

Notl: Kurumsal e-postaniz 6grencino@erciyes.edu.tr (6rnegin 0123456789@erciyes.edu.tr) seklindedir ve
https://mail.erciyes.edu.tr/ adresinden e-postaniza erisim saglayabilirsiniz.

Not2: Kurumsal e-postaniza erisiminiz yoksa/sifrenizi bilmiyorsaniz https://mail.erciyes.edu.tr/ adresinde
yer alan Parolamn Bilmiyorum/Forgot Password’a tiklayarak SMS dogrulamasi ile sifrenizi
ogrenebilir/yeni sifre belirleyebilirsiniz. Ancak SMS belirteci alabilmeniz i¢in sistemde kayitli cep telefonu
numaralarinizin dogru ve giincel olmasi gerekir. Kayitli cep numaralar1 giincel olmayan ogrencilerimiz
Erciyes Ogrenci Bilgi Sistemi’ne (OBISIS’e) https://obisis.erciyes.edu.tr/ adresinden giris yaparak iletisim
bilgilerini giincellemeleri gerekmektedir. Bu glincellemeler/degisiklikler en ge¢ 1 saat sonra sisteme
yansimaktadir, bu ylizden degisiklik yaptiktan sonra beklemeniz gerekebilir.

2. Gonderilmesi Gereken Belgeler (PDF Formatinda)

e Tez metni (Tez metni igerisinde imza gereken yerlerde imza olmamali ancak isim bilgileri yer almalidir)
(Tezin tamami)

e Turnitin raporu ( Gonderim Tarihi, Gonderim Numarasi ve Dosya Adini) iceren Kapak Sayfasi, benzerlik
oramni (%) gosteren Ilk Sayfa ve filtre ayarlarim gésteren Son Sayfasi olmak iizere ii¢ sayfahk, kapak
sayfasinda danisman unvani adi soyadi ve 6grencinin adr soyadi yazilip imzalandiktan sonra belge
taratilmalr) (Ogrenci ve damismani tarafindan ilk sayfa imzali diger tiim sayfalar paraflanmalidir.)

o Tez Kabul onay sayfas: ( Tiim imzalar tamamlandiktan sonra taratilmali) (Bakiiz: Tez Hazirlama
Sablonu iv)

o Tezteslim formu (FBE- 26) (Eksiksiz doldurulmus, tiim imzalar tamamlandiktan sonra taratiimalr)

Onemli: Yukaridaki tiim PDF dosyalarinin dosya adlar1 sirasi ile asagidaki sekilde olmalidir:

OgrenciNo Tez — ORNEK: 1548126654 TEZ
OgrenciNo_TurnitinRaporu — ORNEK: 1548126654 Turnitin
OgrenciNo KabulOnaySayfas1 — ORNEK: 1548126654 KabulOnay

OgrenciNo_TezTeslim— ORNEK: 1548126654 TezTeslim

Not: PDF dosyalarinin e-posta ek boyut sinirmi astigr durumlarda, dosyalar giivenli bir bulut paylasim
baglantis1 (6rnegin Google Drive, OneDrive veya Dropbox linki) aracilifiyla gonderilebilir. Baglantinin
erisime agik (herkese goriiniir veya baglantiya sahip olan erigebilir) olarak paylasildigindan emin
olunmalidir.

3. Belgelerin Gonderimi

e Asagidaki belgeler, yalnizca kurumsal e-posta iizerinden fbetez@erciyes.edu.tr adresine
gonderilmelidir.

1. Tez (Tez metni igerisinde imza gereken yerlerde imza olmamalr ancak isim bilgileri yer almalidir.)

2. Turnitin Raporu (Gonderim Tarihi, Génderim Numarasi ve Dosya Adini) i¢eren Kapak Sayfasi, benzerlik
oramni (%) gosteren Ilk Sayfa ve filtre ayarlarim gésteren Son Sayfast olmak iizere ii¢ sayfalik, kapak
sayfasinda danmisman unvani adi soyadi ve ogrencinin adi soyvadi yazilip imzalandiktan sonra belge
taratilmalr)

3. Tez Kabul Onay Sayfasi (7zim imzalar tamamlandiktan sonra taratilmalr)

4. Tez Teslim Formu (Eksiksiz doldurulmus, tiim imzalar tamamlandiktan sonra taratiimalt)



e Tez Inceleme Komisyonu sizlere yine e-posta iizerinden doniislerde bulunacak ve icerisinde siirec
tamamlandiginda tarafimiza e-posta aracilifryla bilgilendirme yapilacaktir ve TEZ INCELEME ONAY
FORMU-FBE-14 imzalanarak gonderilecektir. Bu sebepten otlirli e-postanizi sik sik kontrol etmenizi
oneririz. Ornek e-postanin ekran goriintiisiinii asagida bulabilirsiniz.
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4. Tez Kontrol Sonras1 Mezuniyet islemleri

Tez Inceleme Komitesi tarafindan siireciniz tamamlandiginda tarafiniza “Tez inceleme islemleriniz
tamamlanmis olup mezuniyet islemlerine baslayabilirsiniz.” seklinde ve ekinde TEZ INCELEME ONAY
FORMU-FBE-14 imzalanarak e-posta gonderilecek olup ardindan asagida yer alan belgeleri eksiksiz bir
sekilde Anabilim Daliniz Bagkanligindan EBYS ile Enstitiimiize iletmeleri gerekmektedir.
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ogrenci_no @erciyes.edu.tr
adresli e-postaniza erisim
saglayiniz.

E-posta sifrenizle ilglili
sorun mu yaslyorsunuz?

EVET

. Mezuniyet Talep Formu (FBE — 24) (Béliimden iist yazi ile)
. Tez Teslim Formu (FBE — 26 formu) (Béliimden iist yazi ile)

. Ilisik Kesme Belgesi (FBE — 20 formu) (Boliimden iist yazi ile)
. Tez Veri Giris Formu (1 adet) (Boliimden {ist yazi ile)
. YOK i¢in Tez CD’si (1 adet) (Enstitiiye elden teslim ile)

. Ogrenci Kimligi (Enstitiiye elden teslim ile)

0. 3 adet ciltlenmis tez (Enstitiiye elden teslim ile)

. Tez Inceleme Onay Formu (FBE — 14 formu) (Boliimden iist yazi ile)

SUREC AKIS SEMASI
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"Mezuniyet islemlerine
baslayabilirsiniz"
e-postasi geldi mi?

E-posta eklerini PDF olarak ekleyiniz.

Tez (imzasiz)
Turnitin (imzah)
Tez Kabul Onay(imzali)
Tez Teslim Formu (imzali)

Konu kismina: Ad-Soyad, Ana
bilim Dali, Program Tiirii bilgilerini
yaziniz. fbetez@erciyes.edu.tr
adresine gonderiniz. Evraklar
ulastiktan sonra 7 is glinu
icerisinde incelenecektir.

EVET

. Tez Intihal Raporu (Kapak sayfasi, ilk sayfasi ve son sayfasi, danigman imzali) (Béliimden iist yazi ile)

. Yeni Mezun Anketi (Enstitii Web Sitesinde Formlar Meniisii — Anketler) (Cevrim i¢i-Google Form)

FBE-24 ile mezuniyet
islemlerine baslayabilirsiniz.

HAYIR

Geri bildirimde belirtilen
dlizeltmeleri yapiniz ve "e-postaya
yanitla" diyerek yeniden
gonderiniz.




